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1. OBIJETIVO

El objetivo de esta Norma consiste en elaborar un programa de Ingenieria y Venta de
servicios, que permita satisfacer las necesidades del cliente.

Garantizar que el personal de operaciones comprenda por completo los procedimientos
necesarios para brindar a nuestros clientes productos y servicios de calidad. A su vez tiene
como objetivo proporcionar al cliente una propuesta Técnica Econdmica a la mayor
brevedad posible.

2. ALCANCE

Esta Norma describe la secuencia de procesos que se aplicaran para la ejecucion de un
programa de operaciones con tuberia flexible.

El cumplimiento del procedimiento de Ingenieria garantizard los maximos niveles de
calidad del trabajo y seguridad del personal.

3. REFERENCIAS
Este procedimiento se ampara en las siguientes referencias:

3.1. Diagrama de Flujo para Operaciones. Cédigo: BJA-GS-OP-IT-001.
3.2. Procedimiento para elaboracién de documentos. Cédigo: BJA-GI-AD-PR-001.

3.3. Registro Lista de Propuestas Técnicas y Cotizaciones realizadas. Cédigo: BJA-GC-AD-
RG-004.

3.4. Propuesta Técnica Econdmica: Codigo. BJA-GI-IN-FM-001.
3.5. Ticket de Servicios. Cadigo. BJA-GI-IN-FM-002.

3.6. Post Job Report. Cédigo. BJA-GI-IN-FM-003.

4. DEFINICIONES

4.1. Propuesta Técnica Economica
Es un documento en el que se plasma de forma detallada la estrategia a desarrollarse en
una operacion de Coiled tubing y los rubros econdmicos que involucra dicha operacion.
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4.2. BHA:
Bottom Hole Assembly (ensamblaje de fondo de pozo).

4.3. Cabeza Inyectora:

Dispositivo de la unidad de coiled tubing que permite arrastrar la tuberia flexible dentro y

fuera del pozo.

4.4. Coildata:

Programa de Simulacién de una operacién con coiled tubing. Permite realizar calculos de

Fatiga o desgaste de la tuberia flexible.

4.5.ID:
Inside Diameter (diametro interno)

4.6. OD:
Outer Diameter (didmetro externo)

4.7. MSDS:
Siglas en inglés de: Hojas de Datos de Seguridad

4.8. Power Pack:
Unidad de potencia hidraulica de la unidad de coiled tubing

4.9. Pull Test:
Prueba de Jalado de tuberia

4.10. RIH:
Running in hole (bajando tuberia al pozo)

4.11. Rig Down:
Desmonte o desarme de equipo

4.12. RigUp:
Montaje o armado de equipos

4.13. QHSE:
Calidad, Salud, Seguridad y Medio Ambiente
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4.14. Post Job Report
Reporte post operacional que realiza y se entrega al cliente una vez finalizada la
intervencioén al pozo.

4.15. Tuberia Flexible:
CT, Coiled Tubing (tuberia flexible), Tuberia enrollada de un reel que se utiliza para bajary
sacar del pozo, inyectando fluido a través de la cabeza inyectora.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

e El Gerente de Ingenieria es responsable de la difusién e implementacion de éste
procedimiento.

e La Gerencia General es responsable del cumplimiento de este procedimiento.

e ElIngeniero de Servicios es el responsable de ejecutar este procedimiento.

6. POLITICAS

En el caso de existir una solicitud urgente del servicio por parte del cliente se podrd
presentar la propuesta directamente al cliente una vez revisada y aprobada por el Gerente
general.

Si es preciso introducir variaciones en los Procedimientos de esta Norma a fin de
adaptarlos a las condiciones climaticas, las locaciones geograficas, los requisitos del
cliente o la normativa oficial, debera redactarse un borrador, que sera enviado al Gerente
General de BJ Advance para su aprobacion.

7. DESARROLLO

7.1. Los Procedimientos Operativos Estandar

(POE) son pasos detallados que definen las fases claves para realizar una operacién de CT.
Cuando los POE son aplicados apropiadamente, garantizan una entrega de servicio seguro
y eficiente de CT. Los pasos deben ser incorporados en el Procedimiento de trabajo
especifico.

7.2. Las Directrices Generales
Son recomendaciones que brindan asistencia al preparar un trabajo especifico. Las

directrices se basan en prdcticas operativas establecidas y se aplicaran en los entornos
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operativos. Sin embargo, es necesario considerar condiciones para adaptar las directrices
para su uso en un procedimiento de trabajo.

7.3. Tabla de Procesos

Para elaborar una Propuesta técnica Econdmica de servicios se debe considerar la

siguiente secuencia de procesos:

¢QUE? ¢QUIEN? ¢COMO? REGISTRO
1. Solicitud de e Solicita el servicio; via
., . . . . Correo Impreso
contrataciéon de ¢ Cliente directa, mail, telefdnica.
. de respaldo
servicios
eSolicita al cliente toda la
informacion Propuesta
correspondiente al trabajo. | Técnica
Anall q | Econdmica
2. Elaboracidn de e Ingeniero de *Analiza toda a
Programa Técnico Operaciones y Informacién. Lista de
AMi Propuestas
Economico Ventas eRegistra la propuesta en el i p.
) Técnicas y
Registro. L
Cotizaciones
eElabora el  programa | realizadas

Técnico Econdmico.

3. Analisis Interno y

eGerente de
Ingenieria

eIngeniero de

eRealiza Analisis de:

-Procedimiento

-Tratamiento

aprobacion del Operaciones y N/A
Programa Técnico Ventas -Cotizacion
Econdmico
eGerente General | Nota: Se debe realizar una
revision rdpida y pronta
aprobacion.
e Ejecuta el programa en | Job Log

4. Ejecucion del

eingeniero de
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programa Técnico
Econdmico en
Campo

Operaciones y
Ventas

elLaboratorista

eJefe de
Operaciones

eSupervisor

Campo.

e Elabora Job Log de la
Operacidn.

Nota: Si realizan cambios al
programa en
debe
Representante del cliente.

campo se
notificar al

5. Elaboracion de
Ticket, Post Job
Report.

eingeniero de
Opereaciones y
Ventas

¢ Jefe de
Operaciones

¢ Elabora el Ticket, Post Job
Report, entrega al cliente y
procede a recolecciéon de
firmas.

e Realiza entrega de
documentos para proceso

de facturacion.

Ticket

Post Job Report

6. Seguimiento Post
Operacién

e Ingeniero de
Operaciones y
Ventas

. Realiza  seguimiento
posterior a la operacidn
efectuada.

N/A

7.4. Diseio de propuesta Técnica Econdmica

Para propuestas Técnicas el nombre del Archivo debera tener la siguiente configuracion:

DOS_CLIENTE_BJA_NUM_ARNO_POZO_SERVICIO_VERSION

Para cotizaciones el nombre del archivo debera tener la siguiente configuracion:

COT_CLIENTE_BJA_NUM_ARNO_POZO_SERVICIO_VERSION

Para elaborar una Propuesta Técnica Econdmica se requiere solicitar al cliente la siguiente

informacion:

e Diagrama del Pozo.
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e Historial de Produccion.

e Buil-Up.

e Analisis de muestras (caracterizacion).

e Pruebas de Compatibilidad.

e Survey.

7.4.1. Anadlisis de la Informacion

Se realiza el analisis de la informacidn y se determina el disefio del servicio de formacion

para posteriormente enviar al cliente.

Se registra la Propuesta en el registro Lista de Propuestas Técnicas y Cotizaciones
realizadas Cddigo: BJA-GC-AD-RG-004

7.4.2. Tabla de Informacidn contenida en la Propuesta Técnica Econdmica

N. HOJA | INFORMACION DESCRIPCION
1 CARATULA Trabajo a realizar, fecha, nombre del pozo, formacién
2 PRESENTACION Carta de presentacién del servicio con Nombres: Representante del
cliente, autor que realiza y autoridad que aprueba la propuesta.
3 CONTENIDO Lista de informacién que contiene el documento.
4 OBIJETIVOY Planteamiento del objetivo fundamental que tiene la operacién.
RECOMENDACION | Recomendacién al cliente en el aspecto operacional.
5 INORMACION DEL | Descripcién detallada de: completacién de pozo, casing, tubing,
POZO volumenes, espesores, datos petrofisicos.
6 ESQUEMA Diagrama actualizado del pozo.
7 ESPECIFICACIONES | Informacién técnica de la Tuberia flexible.
8 EQUIPOS Lista de equipos proporcionados por BJ Advance; lista de equipos,
fluidos y herramientas suministrados por el cliente.
9 BHA Diagrama y especificaciones del BHA de fondo.
10 VOLUMENES Volumen de quimicos y etapas propuestas para el tratamiento.
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11 RESUMEN DE Listado de materiales quimicos propuestos por BJ Advance.
MATERIALES
12 PROCEDIMIENTO | Pasos detallados de la operacidn a realizarse en campo desde el Rig
OPERATIVO Up hasta el Rig Down de equipos.
13 SILUMACION Calculo de esfuerzos y fatiga que experimenta la tuberia flexible en el
fondo del pozo utilizando el Software online Coildata.
14 SEGURIDAD ATS de acuerdo al tipo de operacién a realizarse.
15 COTIZACION Planteamiento de Propuesta econdmica, rubros aproximados a
facturarse.

7.5. Ticket de Servicios
Para Ticket de Servicios el nombre del archivo debera tener la siguiente configuracién:

TKT_CLIENTE_BJA_POZO_SERVICIO_VERSION_(FECHA)

El ticket de servicios consta de la siguiente documentacion:

N.HOJA | INFORMACION DESCRIPCION
1 TICKET Datos informativos, listado de items a facturar, firmas de
responsabilidad del representante del cliente como de BJ Advance.
2 JOB LOG Descripcion de la operacidn en los diferentes intervalos de tiempo,
listado del personal operativo y firmas de responsabilidad.
3 REPORTE DE Descripcion de voliumenes preparados y bombeados en la operacion.
MEZCLAS
4 HOJA DE CARGA Detalle de la quimica despachada por la Bodega de BJ Advancey la
guimica de retorno.
5 EVALUACION DEL | Hoja de evaluacién post operacion, firmas de responsabilidad de
SERVICIO representantes.
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7.6. Post Job Report
Para Post Job Report el nombre del archivo debera tener la siguiente configuracion:

PJR_CLIENTE_BJA_ANO_POZO_SERVICIO_VERSION

N.HOJA | INFORMACION DESCRIPCION

1 CARATULA Datos informativos: nombre del pozo, formacién, trabajo, fecha.

2 PRESENTACION Carta de presentacién e introduccidn nombres de quien realiza, revisa
y aprueba el documento.

3 RESUMEN Descripcion rapida del trabajo y el objetivo de la operacién.

4 PROCEDIMIENTO | Volumen de quimicos y listado de procesos efectuados en la
operacion.

5 GRAFICAS Y Graficas obtenidas del sistema de adquisicion de datos y conclusiones

CONCLUSIONES de los resultados obtenidos.

8. ANEXOS Y CONTROL DE REGISTROS

8.1. Control de Registros
ARCHIVO
NOMBRE DISPOSICION
¢QUIEN? | ¢COMO? | ¢DONDE? | TIEMPO | USUARIO
1. Propuesta .
L eIngeniero . ) N )
Técnica . Fisico Operaciones | 1 afo ING ¢ Se archiva
.. Servicios
Econdmica
2. Ticket de elngeniero | _, . N .
o o Fisico ] 1 afio ING ¢ Se archiva
Servicios Servicios Operaciones
3. Post Job elngeniero | _, . . 5 .
o Fisico Operaciones | 1 afo ING ¢ Se archiva
Report Servicios
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4. Registro de .
. eIngeniero L. . ~ :
operaciones . Fisico Operaciones | 1 afno ING ¢ Se archiva
. Servicios
realizadas
5. Guia de
e Ver el Procedimiento para Control y Manejo de Bodega
Remision
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8.2. ANEXO 1 (DIAGRAMA DE FLUJO PARA OPERACIONES)

| Solicitud Servicios de CTU (Cliente via mail) |

¥
| Recepcion de la necesitad (Contactos BJ Advance) |

Analisis de 1a necesidad I Gerente General, Gerente de Ingenieria, Gerente de Operaciones

l h A

Estimulacién Limpiezas: Equipo BES, Bomba JET, Std. Valve, m
Matricial Tubing, Casing, Lineas de Reinyeccién.
|
._.! Elaboracion del programa | Ingeniero de Servicios
Analisis del programa (Via mail)
Analizar:

- Procedimiento Gerente General, Gerente de Ingenieria, Gerente de Operaciones
: Ega;azggl%lgc Jefe de Operaciones, Ingenieros de Campo.

(El Programa
es Aprobado
(BJ Advance)?

Enviar al Cliente

No (El Programa es
Aprobado
| Notificar (Via mail) | (Cliente)?
| Autoridades de BT Advance |
S1
| Aprobacion (Cliente via mail/eserito)
. v
Elaborar: :
Ingenieros de Campo, Jefe de operaciones Ticket, Job Log, Post Job — Gerente General Notifica a
Repor; ’ Gerente de  Operaciones:
Ejecutar Programa en Campo

| Revision de Ticket Via mail (BJ Advance)

.

Impresion Ticket final, recoleccion de Firmas v envio |

[ Facturacién de Ticket [
Asistente de Gerencia General

Jefe de Operaciones, Gerente de Operaciones, Contadora

Ingenieros de Campo
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9. REGISTROS DE CAMBIOS

CAMBIOS ENTRE LA REVISION _3_Y REVISION _4_

PAGINA PARRAFO TIPOA /S | TEXTO MODIFICADO
4 Tabla de Frase |Lista de Propuestas Técnicas y Cotizaciones
Procesos realizadas
5 Disefio de Parrafo |Para propuestas Técnicas el nombre del Archivo
Propuesta debera tener la siguiente configuracion:
técnica _ )
econémica POZO_BJA_CLIENTE_ARNO_SERVICIO_VERSION
Para cotizaciones el nombre del archivo debera
tener la siguiente configuracion:
COT_CLIENTE_BJA_NUM_ARNO_POZO_SERVICIO_
VERSION
6 Andlisisde la | Parrafo |Se registrala Propuesta en el registro Lista de

informacion Propuestas Técnicas y Cotizaciones realizadas
Cédigo: BJA-GC-AD-RG-004

10. LISTA DE DISTRIBUCION

PROCESO CARGO MEDIO
OPERACIONES INGENIERO DE SERVICIOS MAGNETICO
INGENIERIA INGENIERO DE SERVICIOS MAGNETICO
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